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GESTAO DE PASSAPORTES PARA ANIMAIS DE COMPANHIA

No momento da venda de qualquer passaporte para animal de companhia é
obrigatodrio registar na base de dados «Gestdo de Passaportes para Animais de
Companhian a numeragcdo e quantidade adquiridas por cada médico
veterindrio de acordo com as seguintes instrugoes:

Compadtibilidade da aplicagdo: Otfimizado para Google Chrome. Compativel
com as versdes atuais do Internet Explorer e Mozilla Firefox.

A. ENTRADA NA APLICACAO

Na barra de enderecos do browser deve ser digitado o seguinte endereco URL
para enfrar na aplicacdo: http://10.50.4.240/ComPass ou usar a seguinte
hiperligacdo Gestao de Passportes para Animais de Companhia (este
endereco tem caracter tempordrio, até comunicacdo doutro definitivo).

Home

Entrar
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Clicar em Entrar.
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Abre-se o ecrd de na Aplicacdo.

Enderego eletrénico: (

Palavra passe:
Lembrar? | (Entrar

- |

[ © 2014 DGAV/DSPA/DIRMA cusizade pasa & Go gleawoms ]

No campo «Endereco eletronicon colocar o endereco instituicional e na
«Palavra passen a password fornecida pela servico central da DGAV.

Clicar em Entrar.

Ao enfrar pela primeira vez na aplicacdo vai ser pedida a alteracdo da
palavra passe.

Sair
Ol3, @dgav.pt
p—
Palavra passe: (
Confirmagéo da palavra passe: (
(Entrar
[ Voltar ]
[ © 2014 DGAV/DSPA/DIRMA ouizads puss & Go-gleowm ]

Escolher uma palavra passe mais favordvel, voltar a escrever e seguidamente
cligue em Entrar.

Requisitos minimos da palavra passe:
-8 a 12 caracteres;
- pelo menos uma letra minUscula;
- pelo menos uma letra mailscula; e
- pelo menos um algarismo;
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A aplicacdo volta de novo ao ecrd de boas vindas, desta feita j@ com a
indicacdo de autenticacdo no canto superior direito.

Menu Sair
> Home
0Qla, [@dgav.pt

Legislagdo Aquisi¢io de passaportes Manual de utilizador

Unido Europeia
et v

PASSAPORTE
PARA ANIMAL DE COMPANHIA

PSES iAN‘:S&TLE Novo Modelo a partir de 29/12/2014.
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© 2014 DGAV/DSPA/DIRMA orisisade pass & Gorgleovone

Os botdes «Legislacdon, «Aquisicdo de passaportesy e «Manual de Instrucoesy
ddo acesso a informacdo sobre o enquadramento legal e das notas
explicativas.

Para proceder a consultas ou para registar a venda de passaportes clicar no
botdo «Menuy, no canto superior direito.

E apresentado o seguinte ecré.

Menu Sair
Ola, @dgav.pt

Distribuigdo de passaportes Relatérios

Venda de passaportes
[ Voltar J
[ ©® 2014 DGAV/DSPA/DIRMA otizade purs & Gor gleomare ]
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B. DISTRIBUICAO DOS PASSAPORTES A DSAVR

Para verificar quais as numeracdes dos passaportes distribuidos para a
respetiva DSAVR clicar no botdo «Distribuicdo de passaportesy.

Aparece o ecrd « » onde estd discriminada a data em
que foram aftribuidos os passaportes G respetiva DSAVR, a guantidade e
numeracdo inicial e final de série incluidos nessa distribuicdo.

Menu Sair

Ola, @dgav.pt

DATA 1.° DA SERIE QUANTIDADE ULTIMO DA SERIE DSAVR
15-12-2014 PT000141/B 10 PT000150/B DSAVR
[ Voltar Registar passaportes distribuidos Descarregar ficheiro J
[ © 2014 DGAV/DSPA/DIRMA ouizats pars & Govgleoom ]

Para voltar atrds clicar no botdo «Voltam.

C. Registo de Venda

Antes de se efetuar a venda dos passaportes, confirmar se a respetiva série se
encontra registada.

Se for um Centro de Atendimento Médico Veterindrio a efetuar a aquisicdo

dos passaportes, o registo na aplicacdo tem de ser feita de forma
fragmentada para cada veterindrio indicado no pedido do CAMV.
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Para registar Passaportes vendidos clicar no botdo «Venda de passaportesy.

Menu Sair
Ol4, @dgav.pt

Distribuigdo de passaportes Relatérios

Venda de passaportes
[ Voltar J
[ © 2014 DGAV/DSPA/DIRMA otiizads pars & Gorglcomma J

e Menu Sair
Old, . _@dgav.pt

seguidamente no botdo

«Registar passaportes vendidos»

—
(D&Tﬁ 1.° DA SERIE QUANTIDADE ULTIMO DA SERIE CP NOME
2 C—) 1§ .
/‘ 4L
N

{ Voltar Registar passaportes vendidos Descarregar ficheiro Descarregar selegdo
[ ©2014 DGAV/DSPA/DIRMA otiizaso pase & Gorgleovona

E exibido o seguinte ecrd:

«Datain Este campo aparece
o | automaticamente preenchido.
a, dgav.pt
5 . . .

Data: (ETI01 «1.° da serie:n inserir 0 numero
1.* da série: PI(D B de série do primeiro passaporte
Quantidade: (0 ~ ,
T a— do lote a vender. Ndo €
(Adcionai necessdrio inserir os “0" a

[ Votas ‘ esquerda.
[©2014DGAV/DspA/DmMA@.M.W.N-.\-w-»- J Ex: venda do passaporte

PTO00025/B, basta escrever 25.
«Quantidade:n Neste campo escrever o niUmero de passaportes que vao ser
vendidos ao médico veterindrio.

«CP»: clicar na seta e procurar o nUmero da cédula do médico veterindrio.
Como auxiliar de pesquisa pode-se premir a tecla respeitante ao primeiro

algarismo do nUmero da cédula profissional.

Clicar em no botdo «Adicionar.
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A aplicacdo regressa de novo ao ecrd «Passaportes vendidosy, com a
mensagem «Registo criado com sucessol.

Mena Sair
Ola @dgavpt
Registo criado com sucesso!
DATA 1°DASERIE QUANTIDADE ULTIMODASERIE CP NOME

15-12-2014  PTO00141/B 2 PT000142/B 00C  Akbichbs [édik G 7 X

15-12-2014  PTOO0143/B 5 PT000147/B 000  Jith Prikiiik qi Ciiich Didis L X
[Pn' B ]
[ Voltar Registar passaportes vendidos Descarregar ichetro Descarregar selecho ]

| © 2014 DOAV/DSPA/DIRMA oxsate pus F o shomns

NOTA: Se a cédula profissional do médico veterindrio ndo constar da listagem
aberta pelo campo «-», ndo poderd ser efetuada a venda do Passaporte de
Animal de Companhia.

No caso de venda a CAMYV, em que sdo vendidos passaportes a mais do que
um veterindrio, apds registo de todos os passaportes vendidos, pode-se
descarregar para ficheiro «MSExceln a relacdo de passaportes vendidos. Para
tal, clicar na caixa a esquerda, correspondente a cada médico veterindrio, e
seguidamente no botdo «Descarregar selecdoyn, conforme figura seguinte.

Menu Sair
OM,  Gdqavpt |
DATA 1.°"DASERIE QUANTIDADE ULTIMO DASERIE CP NOME
08-11-2014 PTO00001/B s PTO00005/B 00, , Dk Bk dd Phiiik Phdis X
§w‘12-2014 PTO00006/B 2 PTOOO007/B 00 - Phicikoik Gakinkdd Rikikis Phkd / e
9@-12-20“ PT000008/B 3 PTO00010/B (1 I o it d ol | e i 7 X
\ 09-12-2014 PTO00061/B 10 PTO000T0/B 00 _Ehiiiebk Glrkhhid: K ikiokich PAiih 7 X
[PIT B Q ]
Voitar Regastar passaportes vendidos Descarregar Scheiro Descarregar selecio ]
© 2014 DGAV/DSPA/DIRMA Ot puws & G g tones ]

E descarregado um ficheiro «MSExceln, que poderd ser impresso e enfregue ao
requerente.
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D - Edigdo de registos

Se houver um engano no registo de venda, por exemplo, na quantidade de
passaportes vendidos ou no numero de cédula profissional do médico
veterindrio, pode fazer-se a edicdo do registo da seguinte forma:

Mena Sair
Oli @dgavpt
Registo criado com sucesso!
DATA 1.°DASERIE QUANTIDADE ULTIMODXASERIE CP NOME
15-12-2014 PT0O00141/B 2 PT0O00142/B 000G, - " Riddcikk [ickink Sihkd 7 X
- 15-12-2014  PTOO0143/B 5 PTO00147/B 000 SJWAk PARREARE g CAhkh Diths 7 X
PI( B K ]
Voltar Registar passaportes vendides Descarregar ficheiro Descarmegar selegho
© 2014 DOAV/DSPA/DIRMA oxmstate s & Cor simene

A frente do nome do médico veterindrio, do registo que se quer alterar, clicar
no lapis # .

Aparece o seguinte ecrd (por ex: ndo se tinham vendido 5 passaportes mas
sim 10).

» Home > Menu > Venda de passaportes > Editar passapories vendidos

Data: (15-12-2014

1.° da série: PT(143 /B
Quanudade: (5
CP: ( 00C v
(Edrtar

Voltar

© 2014 DGAV/DSPA/DIRMA tuisste pus & Cor b imme

Corrige-se o campo correspondente e clica-se em «Editam.
Reaparece o ecrd «iskiie sielii= =y ells e com a correcdo j& efetuada.

Caso seja necessdrio apagar o registo, pode-se seguir o mesmo procedimento
clicando na cruz. Ve
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E - Alteragcao da Palavra passe

A alteracdo da palavra passe pode ser efetuada da seguinte forma:
- clicar no endereco de email no canto superior direito (Ol4, ....... @dgav.pt),

abrindo-se o seguinte ecra:

Sair
0Ola, @dgav.pt
Palavra passe: (
Confirmagéo da palavra passe: (
(Entrar
[ Voltar ]

[ © 2014 DGAV/DSPA/DIRMA otizado pus & Gogleovems ]

- infroduzir a nova palavra passe com os requisitos j& descritos e clicar em
Entrar. A nova palavra passe é assumida pela aplicacdo.
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